Stagiair Project Management

Ben jij op zoek naar een uitdagende stage bij het grootste tolk- en vertaalbureau van de
Benelux? Lees dan verder!

Livewords is het grootste tolk -en vertaalbureau van de Benelux. Wij bieden de meeste
specialisaties in tolk -en vertaaldiensten en combineren de expertise van mensen met
innovatieve tools. De Project Managers van Livewords bieden persoonlijk vertaalmanagement.

Tijdens je stage ...

... zul je de Project Managers ondersteunen bij de uitvoering van lopende vertaalprojecten voor
klanten. Je hebt daarbij een breed takenpakket. Je zorgt ervoor dat het proces rondom de
verschillende vertaalprojecten zo goed mogelijk verloopt. Je houdt het verloop van deze
projecten nauwlettend in de gaten door middel van communicatie per e-mail of telefoon. Je
onderhoudt contact met zowel klanten als vertalers. En zijn er knelpunten? Dan zie jij die
meteen! Daarnaast houd je dagelijks de inbox van de Desk op orde en ondersteun je bij de
administratie van projecten.

Jij kunt ...

.. vertaalprojecten managen en codrdineren;

.. zorgen voor goede opvolging en afhandeling van projecten;

.. de juiste vertalers koppelen aan opdrachten;

.. offertes uitbrengen;

.. schakelen binnen diverse systemen;

.. documenten opmaken en uitwerken;

.. contact onderhouden met vertalers en klanten;

.. informatief meedenken, maar ook problemen oplossen en controles uitvoeren.

Jij bent ...

... een derde- of vierdejaars student;

... iemand met affiniteit voor talen die niet wordt afgeschrikt door de technische kant van het
verhaal;

.. bij voorkeur beschikbaar gedurende 20 weken, 4 & 5 dagen per week;

.. een betrokken, stressbestendige, energieke en flexibele student;

.. proactief en neemt waar nodig initiatief;

.. nauwkeurig, zorgvuldig en servicegericht;

.. leergierig en enthousiast.

Over ons

Acolad is Europees marktleider in professionele vertalingen en een van de meest dynamische
spelers in deze sector. Acolad heeft momenteel vestigingen in 14 landen en op 3 continenten en
onderscheidt zich door zijn multilokale aanpak, die op internationaal niveau voor veel klanten
een bepalende factor is bij hun keuze. Acolad biedt een breed scala aan taaldiensten voor alle
branches en sectoren, inclusief vertaling, lokalisatie en vertolking. De Acolad Group heeft een
sterk partnerschap met meer dan 15.000 professionele vertalers, allemaal hoogopgeleide



taalkundigen. Onze kantoren bevinden zich momenteel onder andere in Amstelveen, Parijs,
Brussel, Genéve, Londen, Frankfurt en Zurich. Onze klanten zijn onder meer internationale
advocatenkantoren, banken en juridische en financiéle afdelingen van ondernemingen in de
FTSE 100.

Wij bieden jou

Een dynamische en inspirerende omgeving waar je met plezier samen met je team en collega’s
nieuwe routes uitstippelt en uitdagingen aangaat. Een plek waar verbinden, een open en goede
sfeer, delen en persoonlijke aandacht centraal staan.

We bieden je een marktconforme stagevergoeding en je vindt ons in Amstelveen, op slechts 5
minuten lopen van metro- en busstation Oranjebaan (vlakbij het Stadshart, dus een goede

verbinding met bijvoorbeeld Amsterdam, Haarlem en Schiphol).

We hopen je snel bij Livewords te kunnen verwelkomen!

Stel je aan ons voor

Als je bij het lezen van deze vacaturetekst denkt: “Ja, dat ben ik!”, stuur dan snel je cv en
motivatie naar Shanice Vanenburg via jobs@livewords.com. Voor eventuele vragen kun je ook
telefonisch bij haar terecht op 088-6252030.

Acquisitie naar aanleiding van deze vacature wordt niet op prijs gesteld.
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